die Teilnehmenden einladen und durch das Meeting
durchfiihren. Inhalte sind: technische Voraussetzungen
und Prozedere; Einladung zur digitalen Hauptversamm-
lung; Co-Moderator anlegen; Erstellen und Starten der
digitalen Hauptversammlung; Warteraumfunktion falls
gewiinscht; Einstellungen von Mikrofon und Kamera;
Chatfunktion wahrend der Hauptversammlung; Screen-
Sharing: eine Prasentation zeigen mit Hilfe der Bild-
schirmfreigabe. (Rechtliche Fragen beantwortet das
,Seminar zum Vereinsrecht” am 24.01.2023.)

® Kurs-Nr. 5702w

e Dienstag, 13.12.2022 | 18.30 —21.30 Uhr
e vhs Heidelberg | Online-Kurs

® 15,00 € (Eigenanteil)

Veranstaltungsmanagement fiir Vereine
Freizeit und deren flexible Gestaltung und Planung ist
vielen Menschen wichtiger als friiher. Die Angebote

flr Veranstaltungen und Events sind vielfaltig, und es
gilt, aus dem Angebot herauszustechen. Nicht nur das
Angebot muss den Teilnehmenden zusagen, sondern
der Planungsaufwand soll sich auch in Grenzen halten.
Was macht eine erfolgreiche Eventplanung aus? Wie
sehen die Planungsprozesse aus? Dieses Seminar gibt
Ihnen didaktisch und methodisch einen klaren Fahrplan
an die Hand, damit Sie mit minimalem Aufwand das
Maximale herausholen und Ihr Vereinsevent mit neuen
Impulsen durchfiihren kdnnen. Es werden folgende The-
men im Seminar behandelt: Inhalte der Eventplanung;
Planungsphasen im Eventmanagement; Zielgruppenge-
rechte Eventgestaltung.

Seminar zum Vereinsrecht

Schwerpunkt sind die vielfdltigen Herausforderungen
des Vereinswesens. Von der Satzungsgestaltung tber
die Mitgliederversammlung oder auch den Ausschluss
von Mitgliedern. Erlautert werden die derzeit geltenden
Erleichterungen und sonstigen Moglichkeiten fur eine
virtuelle Zusammenkunft. Zur Sprache kommen u. a.
auch Themen wie die Verschlankung der Satzung und
die DSGVO-Konformitat.

René Moos ist Fachanwalt mit den Schwerpunkten Ver-
eins-, Verwaltungs- und Beamtenrecht.

Kurs-Nr. 1902
Dienstag, 24.01.2023 | 18.15 — 21.15 Uhr
vhs Heidelberg | Raum 106

® Kurs-Nr. 5703

e Samstag, 14.01.2023 | 10 — 17 Uhr
e vhs Heidelberg | Raum 213

® 30,00 € (Eigenanteil)

15,00 € (Eigenanteil)

Fir alle Seminare gilt:

Die Mitgliedschaft in einem Verein ist Voraussetzung fir
die Teilnahme (bis auf Kurs-Nr. 1901 Vereinsgriindung).
Die Stadt Heidelberg fordert das Fortbildungsangebot
fiir Heidelberger Vereine. Vereinsmitglieder zahlen
den angegebenen Eigenanteil (bei einer Mitgliedschaft
in einem Heidelberger Verein) und den doppelten
Eigenanteil (bei einer Mitgliedschaft in einem in einer
anderen Region ansdssigen Verein). Die Anmeldung

ist nur telefonisch moéglich unter 06221.911 911 oder
06221.911 971.

e Beiallgemeinen Fragen zum stadtischen Fortbil-
dungsangebot fiir Vereine und fiir Anregungen
wenden Sie sich bitte per E-Mail an
buergerengagement@heidelberg.de.

h @O Volkshochschule
\'"/ sv Heidelberg e.V.

Bergheimer StraRe 76 | 69115 Heidelberg
06221.911911 | info@vhs-hd.de | www.vhs-hd.de
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Stadtisches
Fortbildungsangebot
fiir Heidelberger Vereine

Die Stadt Heidelberg bietet Fortbildungs-
angebote fiir ehrenamtlich Engagierte
in Heidelberger Vereinen und Umgebung an.

Die Fortbildungen werden vom Arbeitsbereich
Biirgerschaftliches Engagement im
Referat des Oberbiirgermeisters inhaltlich
koordiniert und finanziell unterstiitzt und
von der Volkshochschule Heidelberg organisiert
und durchgefiihrt.

Buchfiihrung fiir Vereine

Das Seminar richtet sich insbesondere an Vorstande,
Kassenwarte und Kassenprufer. Im 1. Teil des Seminars
werden Grundlagen erklart und anhand praktischer
Ubungen vertieft: Grundlagen der Besteuerung, ins-
besondere der Steuerverglinstigungen fur Vereine;
Bedeutung des Vereinszwecks; die vier Bereiche der Ver-
einsbuchhaltung; Grundlagen der EUR und Erlauterung
des EUR-Formulars; Grundlagen ordnungsgeméaRer
Buchhaltung. Im 2. Teil wird eine kleine Buchhaltung
mit Excel erstellt —angelehnt an einen Vereinskon-
tenrahmen. Besondere Buchungen werden erlautert:
Abrechnung/Verbuchung von Auslagen; Abrechnung/
Verbuchung Kassenbuch; Geldtransitbuchungen; Unter-
scheidung von Anlagevermogen & Kosten; Abstimmung
Bank-/Kassensalden in der Buchflihrung.

Fragen der Teilnehmenden und weitere Themen aus
Ihrer Vereinspraxis sind erwiinscht und werden in den
Kurs einflieBen.

umsteigen, wird lhnen dieser Kurs eine Entscheidungs-
hilfe sein.

Anmeldung und Informationen:

Nahere Informationen zu den Kursinhalten
erhalten Sie unter www.vhs-hd.de unter der jeweils
angegebenen Kursnummer oder
unter 06221 /911 911.

® Kurs-Nr. 5704y

e Samstag, 01.10.2022 | 10 — 17 Uhr

e vhs Heidelberg | Hybrid-Kurs (Prisenz und Online)
® 30,00 € (Eigenanteil)

Vereinsbuchfiihrung mit Lexware

In diesem Kurs erfolgt die Buchhaltung mit einer Bu-
chungssoftware. Exemplarisch verwenden wir Lexware.
Sie lernen das Anlegen lhres Vereins in Lexware und
tben an Praxisfallen die Buchung am PC. Sie erhalten
dadurch eine Ubersicht Gber Struktur und Systemlo-
gik der praktischen Buchfiihrung am PC und lernen,
laufende Geschaftsfalle selbststandig zu verbuchen.
Voraussetzung flr diesen Kurs sind Grundkenntnisse
in der PC-Bedienung mit Windows und die Kenntnisse
aus dem Kurs ,,Buchfiihrung fir Vereine® Sollten Sie
noch unschlissig sein, ob Sie lhre Vereinsbuchhaltung
mit Excel machen oder auf ein Buchhaltungsprogramm

® Kurs-Nr. 5701

e Samstag, 15.10.2022 | 9 — 16 Uhr
e vhs Heidelberg | Raum 115

® 30,00 € (Eigenanteil)

Vereinsgriindung — pro und kontra?
Seminar fiir Engagierte, die an der Griindung eines
Vereins interessiert sind

Welche Vorteile und Voraussetzungen hat die Griin-
dung eines Vereins? Gibt es Alternativen? In dieser Ver-
anstaltung werden grundsatzliche Fragen besprochen
und Basiswissen rund um den Verein vermittelt.

René Moos ist Fachanwalt mit den Schwerpunkten
Vereins-, Verwaltungs- und Beamtenrecht.

Mitglieder von Initiativen, Gruppen etc., die mit dem
Gedanken spielen, einen Verein zu griinden, sind in
dieser Veranstaltung genau richtig!

® Kurs-Nr. 1901

e Dienstag, 15.11.2022 | 18.15 -21.15 Uhr
e vhs Heidelberg | Raum 106

e 15,00 € (Eigenanteil)

Digitale Hauptversammlung

In diesen Zeiten sind Prasenztreffen entweder gar
nicht moglich oder nicht angebracht, wenn es um eine
groBe Anzahl von Teilnehmenden geht. Die digitalen
Online-Plattformen sind eine wunderbare Alternative,
um solche Treffen trotzdem stattfinden zu lassen. Auch
die Hauptversammlung von Vereinen lasst sich digital
durchfiihren. In diesem Seminar lernen Sie die Platt-
form ,,Zoom“ kennen, mit deren Hilfe Sie Ihre digitale
Hauptversammlung durchfiihren kénnen. Sie erfahren,
wie Sie als Organisator die Hauptversammlung anlegen,



